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| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos lopselio-darzelio ,,Egluté (toliau — Organizacija) viesyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato perkanciosios organizacijos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka, kuri apima poreikiy formavima, pirkimy
planavimg, inicijavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo sutar¢iy sudarymag ir
vykdyma bei vykdymo prieZiiirg, jos rezultaty jvertinima, taip pat apibrézia pirkimy procese
dalyvaujanc¢iy atsakingy asmeny funkcijas ir atsakomybe.

2. Viesyjy pirkimy organizavimo tikslas — vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VPJ]), Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2025-02-14
jsakymu Nr. ADI-116, patvirtintomis Klaipédos miesto savivaldybés kontroliuojamy (valdomy)
jstaigy centralizuoty ir decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklémis (aktualia
redakcija) ir kitais vieSyjy pirkimy veiklg reglamentuojanciais teisés aktais, laiku ir skaidriai jsigyti
perkanciosios organizacijos veiklai vykdyti reikalingas prekes, paslaugas ar darbus racionaliai
panaudojant tam skirtas l¢Sas. VieSyjy pirkimy vidaus kontrolé padeda valdyti su vieSyjy pirkimy
principy jgyvendinimu ir tikslo pasiekimu susijusias rizikas.

3. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, asmenys, dalyvaujantys perkanciosios organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti
jtakg jo rezultatams, vadovaujasi VP] ir jj jgyvendinanciaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, $iuo
Tvarkos aprasu ir kitais Organizacijos vidaus teisés aktais.

4. Pirkimy procese dalyvaujantys ar jo rezultatams galintys daryti jtakg asmenys turi uztikrinti,
kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy, bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos
1¢Sos bty naudojamos racionaliai, vykdant sutartis buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir
darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teis¢je, kolektyvinése
sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis
konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity perkanciosios organizacijos
veiklos plany jgyvendinimo, uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdymga tretiesiems asmenims.

5. Esant neatitikimam tarp Tvarkos apraSo ir teisés akty, reglamentuojanciy apraSoma procesa,
vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

I1 SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

6. Apskaita tvarkantis asmuo — perkanciosios organizacijos darbuotojas arba centralizuotos
apskaitos jstaigos paskirtas asmuo, atsakingas uz biudZeto planavima ir kontrolg.

7. Centriné vieSyjuy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — informaciné sistema
adresais https://cvpp.eviesiejipirkimai.lt/; https://viesiejipirkimai.lt/, skirta:

7.1. suteikti elektronines priemones vieSyjy pirkimy skelbimams ir ataskaitoms teikti bei
tvarkyti;



https://cvpp.eviesiejipirkimai.lt/
https://viesiejipirkimai.lt/

7.2. suteikti elektronines priemones vieSyjy pirkimy procediroms atlikti;

7.3. suteikti elektronines priemones vieSinti sudarytas sutartis;

7.4. informacijai apie vieSuosius pirkimus skelbti internete.

8. CPO LT elektroninis katalogas — Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos
institucijos jsteigta centriné perkancioji organizacija https://www.cpo.lt/ V§] CPO LT valdoma ir
tvarkoma informaciné sistema, kurioje perkancioji organizacija gali atlikti visus veiksmus, butinus
uzsakyti prekes, paslaugas ar darbus.

9. PVS Ecocost — Organizacijos naudojama pirkimy valdymo informaciné sistema ,,EcoCost*,
skirta vieSyjy pirkimy proceso valdymui.

10. Inicijavimo paraiSka — PVS Ecocost pirkimo iniciatoriaus pildomas dokumentas, kuriuo
inicijuojamas pirkimas PVS Ecocost patvirtintos pirkimy plano eilutés pagrindu.

11. DVS Avilys — Organizacijos naudojama dokumenty valdymo sistema;

12. Kalendoriniy mety ataskaita (Atn-3 forma) — vieSojo pirkimo sutarCiy, pirkimo
sutarciy, vidaus sandoriy ir pirkimy i$ susijusiy jmoniy ataskaita apie per ataskaitinius kalendorinius
metus sudarytas pirkimo sutartis bei pirkimus, nurodytus VP] 10 straipsnyje.

13. Mazos vertés pirkimuy tiekéjy sarasas — tickéjy, kurie kreipési j perkanciaja organizacija
ir 1SreiSke norg dalyvauti jos vykdomuose mazos vertés pirkimuose, sarasas.

14. Metinis pirkimy planas — Organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais numatomy pirkti visy Organizacijos reikméms reikalingy prekiy, paslaugy ir
darby pirkimy saraSas. Organizacijos planas derinamas, tvirtinamas ir registruojamas PVS Ecocost.

15. Pirkimy poreikio sarasas — Tvarkos aprase nustatyta tvarka uzpildyta informacija apie
iniciatoriy numatomus vieSuosius pirkimus ateinantiems biudZetiniams metams.

16. Pirkimy suvestiné — Organizacijos parengta ir Centrin¢je pirkimy informacinéje
sistemoje vieSai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti
Organizacijos pirkimus (i§skyrus mazos vertés pirkimus).

17. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby
pasiiila, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas,
analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas nustatyti numatomos sudaryti sutarties verte bei
pirkimo dokumenty reikalavimus (techninés specifikacijos, ekonominio naudingumo vertinimo
kriterijus, zaliuosius ir kitus reikalavimus). Atsizvelgiant j} VP] reikalavima léSas naudoti racionaliai,
rinkos tyrimas atlieckamas rengiant pirkimy plang ir pries rengiantis pirkimui.

18. Pirkimo paraiska — PVS Ecocost patvirtintos pirkimy plano eilutés pagrindu pirkimo
iniciatoriaus pildoma pirkimo inicijavimo paraiska.

19. Saskaity administravimo bendroji informaciné sistema (toliau — SABIS) — informaciné
sistema, skirta prekiy, paslaugy, darby tiekéjams, aptarnaujantiems perkanciaja organizacija, teikti, o
perkanciajai organizacijai gauti, elektroninius finansinés apskaitos dokumentus, atitinkancius
Europos elektroniniy saskaity fakttry standarta.

20. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija (toliau — savivaldybés CPO) —
savivaldybés centrin¢ perkancioji organizacija, kuriai savivaldybés tarybos sprendimu savivaldybés
lygmeniu pavesta vykdyti centralizuoty viesyjy pirkimy veikla.

21. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo — vadovo jsakymu ir (ar) raSytinéje sutartyje
paskirtas darbuotojas, atsakingas uzZ pirkimo sutarties vykdymo prieziira.

22. Vadovas — asmuo, uZimantis auks$Ciausias pareigas perkanéiojoje organizacijoje ir
atsakingas uz VPI ir kity vieSyjy pirkimy veikla reglamentuojanciy teisés akty nuostaty laikymosi
uztikrinimg organizacijoje.

23. Pirkimo iniciatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
nurodo atstovaujamos Perkanciosios organizacijos poreikj vieSojo pirkimo bidu jsigyti reikalingy
prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta, ir (ar) pateikia
CPO pirkimo iniciavimui reikalingus dokumentus (atlieka pirkimo iniciavimo procediirg), jskaitant
pirkimo paraiskos pateikimg Pirkimy valdymo sistemoje.



https://www.cpo.lt/

24. Pirkimo organizatorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja ir
atlicka mazos vertés viesojo pirkimo ir (arba) pirkimo per CPO LT elektroninj kataloga, kai tokiam
pirkimui atlikti nesudaroma komisija, procediiras.

25. VieSyju pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS
posistemé, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo-pardavimo sutartys ir preliminariosios viesojo
pirkimo-pardavimo sutartys.

26. VieSyju pirkimy proceso administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz viesyjy pirkimy proceso organizavimg ir administravima.

27. Sutar¢iy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu sudarytos
Organizacijos sutartys;

28. Kitos Tvarkos aprase vartojamos pagrindinés savokos, nustatytos VP] ir kituose vieSyjy
pirkimy veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

*Sis Tvarkos apraSas yra neatsiejama Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus
2025-02-14 jsakymu Nr. ADI-116 patvirtintomis Klaipédos miesto savivaldybés kontroliuojamy (valdomy)
jstaigy centralizuoty ir decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisykliy (toliau- CPO taisykiés)
dalis.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCESO APRASAS

Nr. Procesinis Atlikimo terminas

Zingsnis

AprasSymas

29. Pirkimy proceso organizavimas

29.1 | Tvarkos aprasas Tvarkos aprasa perkanciosios organizacijos
vadovas patvirtina jsakymu ir uzregistruoja DVS

Tvarkos aprasas kei¢iamas
atsizvelgiant | vieSuosius

priskyrimo (kartu
ir atsakomybé uz
netinkama ju
vykdyma)

—uz sutar¢iy vykdymo prieziiirag atsakingas
asmuo.

Pirkimu proceso administratoriaus funkcijos
(kartu ir atsakomybé uZ netinkama ju
vykdyma):

—administruoja paskyras CVP IS, DVS Avilys,
PVS Ecocost, CPO LT elektroniniame kataloge,
sukuria ir registruoja naujus sistemy naudotojus,
suteikia jiems teises ir nustato prieigas prie
duomeny, nutriikus darbo santykiams panaikina
(uzblokuoja) jy prieiga prie sistemy;

— atsako uz duomeny apie perkanciaja
organizacijg aktualuma ir teisinguma sistemose;
— vertina i§ pirkimy iniciatoriy gauta informacija
apie pirkimy poreikius ateinantiems
biudzetiniams metams, juos susistemina ir
suveda j PVS Ecocost;

— rengia metinio pirkimy plano projekta PVS
Ecocost, derina ji Tvarkos apraSe nustatyta
tvarka ir terminais ir teikia vadovui tvirtinti;

Avilys. pirkimus reglamentuojanéiy
teisés akty pakeitimus arba
pagal poreikj

29.2. | Isakymai dél | Vadovas jsakymu paskiria Siuos vieSyjy pirkimy | Tikslinama atsizvelgiant |
asmeny, atsakingy | organizavimo procese dalyvaujancius asmenis ir | darbuotojy  kaitg arba
uz vieSyjy pirkimy | paveda jiems vykdyti funkcijas: strukttrinius pokycius.
proceso — pirkimy proceso administratoriy (-ius);
organizavima, — pirkimo iniciatoriy (-ius);
paskyrimo ir jy | — pirkimo organizatoriy (-ius);
funkcijy — uz sutar¢iy vykdyma atsakingg asmenj (-is);




— vadovaudamasis vadovo patvirtintu metiniu
pirkimy planu, rengia pirkimy suvesting ir VPT
nustatyta tvarka ja pavieSina ne véliau kaip iki
einamyjy mety kovo 15 d.;

— esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais
metais tikslina perkanciosios organizacijos
pirkimy plang (patikslintas pirkimy planas
privalo biiti patvirtintas organizacijos vadovo) ir
atitinkamai  skelbia  pirkimy  suvestinés
patikslinimus (jei privaloma);

— atliecka Tvarkos apraso ir kity vidaus
dokumenty, susijusiy su vieSaisiais pirkimais,
atitikties galiojantiems teisés aktams stebéseng
ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus;

— atlieka pirkimy ir sutar¢iy analize Aprase
nustatyta tvarka ir, esant poreikiui, teikia
siillymus viesyjy pirkimy veiklos tobulinimui;
— CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas VP]
nustatyta tvarka ir teikia jas VPT;

— rengia ir tvarko tiekéjy, kurie elektroniniu
pastu pareiSké norg buti pakviestiems |
perkanciosios  organizacijos  neskelbiamus
mazos vertés pirkimus, sarasg (Tvarkos apraso 1
priedas).

Pirkimo _iniciatoriaus funkcijos (kartu ir
atsakomybé uz netinkamg jy vykdymg):

— iki einamyjy mety lapkric¢io 15 d. vieSyjy
pirkimy  proceso  administratoriui  teikia
informacijg apie prekiy, paslaugy ar darby
poreikj ateinantiems metams, prie§ tai
atlikdamas $iy poreikiy rinkos tyrima;

— esant poreikiui, inicijuoja metinio pirkimy
plano tikslinima ar jo papildyma;

— Tvarkos apraSe nustatyta tvarka inicijuoja
pirkimo procediiras ir pildo pirkimo paraiska;

— vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés
specifikacijos projekto paskelbimo poreikij;

— pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus
aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
arba iSaiSkéjus, kad pirkimo dokumentuose
padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas
tampa nebetikslingas ar jj jvykdzius biity jsigytas
perkanciosios organizacijos poreikiy
neatitinkantis pirkimo objektas, inicijuoja
pirkimo procediiry nutraukimg apie tai
informuodamas pirkimo vykdytoja.

Pirkimo organizatoriaus funkcijos (kartu ir
atsakomybé uZ netinkama jy vykdyma):

— vertina pirkimo iniciatoriaus  pirkimo
paraiskoje pateikta informacija, esant poreikiui,
bendradarbiaudamas su pirkimo iniciatoriumi, ja
koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus;
— rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus,
kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés
akty nustatyta tvarka);




— vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés
specifikacijos projekto paskelbimo poreiki;

— vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraso ir Sio Tvarkos apraso nustatyta tvarka,
vykdo mazos vertés pirkimo procediras, kai
numatomo pirkimo sutarties verté nevirsija 15
000 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau —
PVM), jei vadovas ar jo jgaliotas asmuo
nepaskiria kitaip;

— vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus per
CPO LT elektroninj kataloga (nepriklausomai
nuo pirkimo sutarties vertés);

— nagrinéja pretenzijas VP] nustatyta tvarka;

— suveda visg privalomg informacija apie atlikta
pirkimg PVS Ecococt arba $ig informacija
perduoda vieSyjy pirkimy proceso
administratoriui,

— tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15
dieny nuo sutarties sudarymo arba jos pakeitimo,
bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo
sutartj ir laiméjusio teikéjo pasiiilyma pagal VP]
ir ji jgyvendinanciuose teisés aktuose numatyta
tvarkg paskelbia CVP IS;

— jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o
pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, kvieCia eksperta (-us) arba inicijuoja
eksperto (-y) kvietima konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy Ziniy ar vertinimo.

Visi kvie¢iami pirkimo vertinime dalyvauti
ekspertai gali pradéti darbg tik esant
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto
asmens paskyrimui vidaus teisés aktu ar kitu
dokumentu (atskiro paskyrimo nereikia tik tuo
atveju, jei ekspertu | konkrecia pirkimo
procediirg kvie¢iamas to pirkimo iniciatorius).
UZ_sutarties vykdymg atsakingo asmens
funkcijos (kartu ir atsakomybé uZ netinkama
ju vvkdyma):

— priziiri sudarytoje sutartyje numatyty
isipareigojimy vykdyma;

— vykdo ir priziiiri sutartyje nustatyty terminy
laikymasi;

— vykdo ir priziiiri pristatomy prekiy, teikiamy
paslaugy ar atlickamy darby atitikt] sutartyje
numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams;

— stebi, kad pagal sutartj nebiity iSmokéta
daugiau 1Sy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad
mokéjimai  biity vykdomi laikantis jiems
nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje
nustatyty salygy;

— esant poreikiui, vadovaujantis VP], inicijuoja
pirkimo sutarties pratesima, keitima,
nutraukimg,  teisiniy  pasekmiy  tiekéjui,
nevykdanciam arba netinkamai vykdanciam
sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikyma;




— palaiko tiesioginj ry$j su sutartj vykdanciais
tiekéjais, periodiskai aptaria sutarties vykdymo
eiga;

— informuoja vieSyjy pirkimy proceso
administratoriy apie pasibaigusig sutartj ir jos
vykdymo rezultatus.

Uz sutardiy vykdymo prieziura atsakingo
asmens (istaigos specialisto) funkcijos (kartu
ir atsakomybé uZ netinkamg jy vykdyma):

— vertina ar Organizacija gali prisiimti Pirkimy
plano  projekte nurodytus  finansinius
jsipareigojimus;

— vertina ar Organizacija gali prisiimti Pirkimo
paraiskoje ir (ar) sutartyje nurodytus finansinius
jsipareigojimus;

— bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase
nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy
organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés
proceso bei pirkimy tiksly.

* pasikeitus darbuotojams ir(ar) keiciantis
atsakingiems  darbuotojams  organizacijos
vadovas jsakymu tvirtina atsakinga uz
dokumenty perdavimo, jgaliojimy perémimo
jskaitant ir informacijos perdavima, pavadavimo
paskyrima.

29.3.

Privaciy interesy
ir nesalisSkumo
deklaracijos,
konfidencialumo
pasizadéjimai

Vadovas, pirkimo iniciatorius,  pirkimo
organizatorius, taip pat vadovo ar jo jgalioto
asmens paskirtas ekspertas ne véliau kaip iki
dalyvavimo pirkimy procediirose pradzios turi
pasira§yti konfidencialumo pasizadéjimg™ ir
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyme nustatyta tvarka deklaruoti ar
patikslinti privacius interesus
https://pinreg.vtek.lt/app/.

Vadovo ar jo jgalioto asmens paskirti pirkimo
procediirose  dalyvaujantys  stebétojai, uz
sutarties vykdymga atsakingas asmuo, vieSyjy
pirkimy proceso administratorius, apskaita
tvarkantis asmuo, taip pat pirkimo iniciatoriaus
tiesioginis vadovas ir kiti asmenys, su kuriais
derinami ir (ar) vizuojami pirkimo dokumentai,
ne véliau kaip iki atitinkamy funkcijy atlikimo
pradzios turi pasiraSyti  konfidencialumo
pasizadéjima. Sie asmenys taip pat turi pasirayti
neSaliSkumo deklaracijg** (forma patvirtinta
VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu
Nr. 1S-93 ,,Dél nesaliskumo deklaracijos tipinés
formos patvirtinimo®), jeigu jiems Lietuvos
Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyme nustatyta tvarka neprivaloma
deklaruoti privacius interesus.

Asmenys, kurie turi deklaruoti privacius
interesus, privaciy interesy deklaracijoje pateikta
informacija  tikslina Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje
tarnyboje jstatyme nustatyta tvarka.

1 karta  per  metus
patikrinamas duomeny
atitikimas

*CPO taisykliy 64.1. p.
Konfidencialumo
pasizadéjimo tipiné forma (1
priedas).

**Tvarkos apraso 2
priedas



https://pinreg.vtek.lt/app/

Viesyjy pirkimy proceso administratorius 1 kartg
per metus patikrina duomeny atitikimg. Jeigu
paskirti asmenys néra jvykd¢e numatytos
pareigos, viesyjy pirkimy proceso
administratorius apie tai informuoja vadova ar jo
igaliota asmenj, kuris jvertina paskirty asmeny
atsakomybe teisés akty nustatyta tvarka.

* PVS Ecocost registruoti  vartotojai
automatiskai  pradédami darbg pasiraSo
sistemoje konfidencialumo pasiiadéjimq ir
neSaliSkumo deklaracijq, papildomai pasiraSyti
nebiitina.

29.4.

Paskyry
sukiirimas ir
tvarkymas
informacinése
sistemose

Vadovas arba jo paskirtas asmuo sukuria
organizacijos paskyra SABIS, joje uzregistruoja
naudotojus ir suteikia jiems roles pagal
vykdomas funkcijas.

Viesyjy pirkimy proceso administratorius
sukuria paskyras kitose vieSyjy pirkimy
vykdymui reikalingose informacinése sistemose
(CVP IS, PVS Ecocost, CPO LT elektroniniame
kataloge), jose registruoja naudotojus ir suteikia
jiems roles.

Atsiradus poreikiui

30. Pirkimy planavimas

30.1.

Pirkimy poreikio
nustatymas

Pirkimo  iniciatorius,  atsizvelgdamas |
planuojamg kity mety biudZets, atsiradusius
poreikius, atlieka rinkos tyrimg, nustato savo
srities reikalingy prekiy, paslaugy ar darby
poreikj kitiems metams ir jj derina su apskaitg
tvarkaniu asmeniu ir vieSyjy pirkimy proceso
administratoriumi.

Jeigu perkanCioji organizacija turi kelis
padalinius ar filialus, padalinio ar filialo reikmés
papildomai derinamos su to padalinio ar filialo
vadovu.

Pirkimo iniciatorius pateikia vieSyjy pirkimy
proceso administratoriui informacijg (el. pastu,
PVS Ecocost ar kitu suderintu biidu) apie
pirkimy poreikj. Visas suvestas pirkimy poreikio
sgrasas turi biiti suvestas ] PVS Ecocost, kuris
matomas ir derinamas savivaldybés CPO.

Iki einamyjy mety lapkric¢io
15d.

30.2.

Metinio  pirkimy
plano rengimas

VieSyjy pirkimy proceso administratorius,
atsizvelgdamas | vieSyjy pirkimy iniciatoriy
pateikta suderinta pirkimy poreiki, parengia
metinio pirkimy plano projekta PVS Ecocost.
Pirkimy plano projektas rengiamas ir
koreguojamas tik PVS Ecocost.

Iki einamyjy mety gruodzio
1d.

30.3.

Metinio pirkimy
plano tvirtinimas

Vadovas PVS Ecocost tvirtina metinj pirkimy
plana tik po to kai CPO darbuotojas jj patikrina.
PVS Ecocost patvirtintas pirkimy planas yra
matomas  savivaldybés CPO. Perkancioji
organizacija yra atsakinga uz savo pirkimy plane
nurodytos informacijos teisinguma.

Iki einamyjy mety gruodzio
31d.

30.4.

Pirkimy
suvestinés
vieSinimas

Vadovaudamasis patvirtintu metiniu pirkimy
planu ir Informacijos vieSinimo Centrinéje
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos
apraSe nustatyta tvarka, vieSyjy pirkimy proceso

Iki kovo 15 d.




administratorius paskelbia planuojamy atlikti
pirkimy suvesting CVP IS.

30.5.

Metinio pirkimy
plano ir pirkimy
suvestinés
keitimas

Einamaisiais kalendoriniais metais pasikeitus
prekiy, paslaugy ar darby poreikiui, pirkimo
iniciatorius apie tai informuoja vieSyjy pirkimy
proceso administratoriy ir apskaitg tvarkantj
asmenj ir su jais derina pirkimy plano
pakeitimus. Jeigu perkancioji organizacija turi
kelis padalinius ar filialus, padalinio ar filialo
plano pakeitimai papildomai derinami su to
padalinio ar filialo vadovu.

Pagal vieSyjy pirkimy iniciatoriy pateiktus
suderintus pirkimy plano pakeitimus vieSyjy
pirkimy proceso administratorius PVS Ecocost
atlieka pirkimy plano korekcijas ir vadovas PVS
Ecocost tvirtina pirkimy plano pakeitimus. Taip
pat vieSyjy pirkimy proceso administratorius
atlicka  atitinkamus  pakeitimus  pirkimy
suvestingje CVP IS. Informacija apie pirkima
gali buti kei¢iama iki jo pradZios. Prasidéjus
pirkimui, plane ir suvestinéje esanti informacija
negali biiti koreguojama. Jeigu dél nenumatyty
aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti
pirkima, kuris néra numatytas pirkimy plane,
toks pirkimas turi biiti jtrauktas j pirkimy plang
per 3 darbo dienas. Aplinkybés, kuriomis
grindziama skuba, negali priklausyti nuo
perkanciosios organizacijos valios, veiksmy ar
neveikimo, pavyzdziui neapdairumo, delsimo
pradéti pirkimo procediiras ir pan.

Pirkimy planas keiciamas
vadovaujantis CPO
Taisykliy 11 p.

31.

Pirkimy
inicijavimas ir
rinkos
tyrimas/pirkimo
poreikio
detalizavimas

Artéjant pirkimy plane numatytai pirkimo
pradzios datai, pirkimo iniciatorius patikrina ir
su apskaitg tvarkan¢iu asmeniu susiderina, ar
pirkimui yra skirtos 1éSos, bei atlieka rinkos
tyrima (iSskyrus, kai pirkimas atliekamas per
CPO LT elektroninj kataloga, vykdomas
ypatingos  skubos  pirkimas, neskelbiami
pirkimai ar rinkos tyrimas jau buvo atliktas ir ji
kartoti néra tikslinga). Galimi rinkos tyrimo
metodai: informacijos paieSka internete, tiekéjy
svetainése, kreipimasis ] tiekéjus rastu,
elektroniniu pastu, telefonu ir kt.

Ne véliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios

31.1.

Pirkimo
inicijavimas, kai
planuojamos
pirkimo sutarties
verté nevirsija 10
000 Eur be PVYM

Patvirtinus pirkimy plano eilute, pagal kuriag
inicijuojamy pirkimy budas — neskelbiama
apklausa ir kurios verté nevirsija 10 000 Eur be
PVM, gali biiti parengiama viena Inicijavimo
paraiska smulkiems Pirkimams, pagal kuria
einamaisiais metais galima registruoti keleta
zodiniy sutarciy (saskaity) i§ skirtingy tiekéjy
nevirSijant inicijavimo metu nurodytos pirkimo
vertés. Kiekviena uzregistruota zodiné sutartis
bus traktuojama kaip atskiras Pirkimas. Siuo
atveju pildant Inicijavimo paraiska ties klausimu
»Ar bus atlickami keli Pirkimai pagal Sia
inicijavimo paraiska mety eigoje? reikia
pazyméti ,, Taip“. Tokio pirkimo atveju Tiekéjy
apklausos pazyma néra pildoma.

Ne véliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios

Turi  buti  vadovaujamasi
CPO taisykliy 1I - 1V
skyriuose nustatyta tvarka




Kai pirkimo iniciatoriaus ir organizatoriaus
funkcijas vykdo tas pats asmuo, jis pirkimg
inicijuoja ir atlieka pats. pirkimo iniciatorius
parengia pirkimo paraiskg, o vadovas — ja

patvirtina.
31.2. | Pirkimo Kai planuojamos pirkimo sutarties verté | Ne véliau kaip iki pirkimy
inicijavimas, kai | nevir§ija 15000 Eur be PVM, pirkimo | plane numatytos pirkimo

planuojamos
pirkimo sutarties
verté nevirsija
15000 Eur be
PVM

iniciatorius privalo parengti pirkimo paraiska.
Jeigu perkanCioji organizacija turi kelis
padalinius ar filialus, padalinio ar filialo pirkimo
paraiska papildomai derinama su to padalinio ar
filialo vadovu. Vadovas pasiraSo parengta
pirkimo paraiskg. PasiraSytas dokumentas
perduodamas pirkimo organizatoriui — pirkimo
organizatorius  pradeda  vykdyti  pirkimo
procediras. Kai pirkimo iniciatoriaus ir
organizatoriaus funkcijas vykdo tas pats asmuo,
jis pirkimg inicijuoja ir atliecka pats. pirkimo
iniciatorius parengia pirkimo paraiskg PVS
Ecocost, 0 vadovas — jg patvirtina.

pradzios.

31.3.

Pirkimo
inicijavimas,
planuojamos
pirkimo sutarties
verté vir§ija 15000
Eur be PVM ir
pirkimas
atliekamas per
savivaldybés CPO

kai

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté virsija
15000 Eur be PVM, pirkimo iniciatorius
parengia pirkimo paraiska, techning
specifikacijg ir kitus su pirkimo objektu
susijusius dokumentus, reikalingus atlikti
pirkimui, ir Siuos dokumentus derina pagal
nustatytg derinimo schemg PVS Ecocost..
Pirkimo iniciatorius taip pat turi gauti
patvirtinimg i§ apskaitg tvarkan¢io asmens, kad
pirkimui yra numatyta 1éSy. Toks elektroniniu
pastu ar kitu bidu gautas patvirtinimas turi buti
pridétas prie pirkimo paraiskos PVS Ecocost.
Vadovas suderina pirkimo paraiska su aktualiais
priedais PVS Ecocost CPO atlikti pirkimo
procediiras. Savivaldybés CPO atsakingas
asmuo gali paprasSyti patikslinti ir (arba)
papildyti pirkimo inicijavimo paraiska jeigu i$
pateiktos informacijos néra aiSkus pirkimo
objektas, jo apimtis, sutarties vykdymo terminai,
kainodara arba bent vienas pirkimo paraiskoje
nurodytas reikalavimas pirkimo objektui ar
tiekéjui ar sutarties vykdymo salygos nepagristai

Inicijavimo paraiska ir susije
dokumentai CPO turi buti
pateikti ne véliau kaip pries:
— 120 kalendoriniy dieny
iki  planuojamo  pirkimo
sutarties pasiraSymo, Kkai
pagal VP] nuostatas turi biiti
atliekamas tarptautinis
Pirkimas;

— 90 kalendoriniy dieny iki
planuojamo pirkimo
sutarties pasiraSymo, kai
pagal VPI nuostatas turi biiti
atliekamas  supaprastintas
Pirkimas;

— 40 Kkalendoriniy dienuy
iki  planuojamo  pirkimo
sutarties pasiraSymo, kai
pagal VPI ir Mazos vertés
pirkimy  tvarkos  apraso
Nuostatas turi biiti atliekamas
supaprastintas mazos vertés

apriboja potencialius tiekéjus. Pirkimui vykdyti | Pirkimas skelbiamos
reikalingus dokumentus (pirkimo sutarties | apklausos budu.
projekta, tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus,
pasitilymy vertinimo kriterijus ir kt.) padeda | Turi buti vadovaujamasi
parengti savivaldybés CPO uz pirkimo vykdyma | CPO taisykliy V skyriuje
atsakingas asmuo.  Pirkimo iniciatorius | nustatyta tvarka
dalyvauja kaip ekspertas vertinant pasitilymus
arba Organizacijos vadovo jsakymu paskiriamas
kitas ekspertas.

32. Pirkimy vykdymas

32.1. | Vadovo Vadovas paveda atlikti pirkimus tokia tvarka: Nedelsiant

pavedimas atlikti
pirkimo

procediiras: -
vieSojo  pirkimo

— kai planuojamos pirkimo sutarties verté
nevirSija 15000 Eur be PVM, pirkimo
organizatoriui  pavedimas atlikti  pirkimo




organizatoriui

savivaldybés CPO

procediiras suteikiamas vadovui patvirtinus
metinj pirkimy plang.

Pirkimy planas laikomas uzduotimi vykdyti jam
pavestas funkcijas atliekant plane numatytus
pirkimus;

— kai planuojamos pirkimo sutarties verté
nevirs§ija 15000 Eur be PVM, pirkimo
organizatorius gali pradéti vykdyti pirkimo
procediiras gaves pirkimo iniciatoriaus parengta
ir vadovo patvirtinta PVS Ecocost pirkimo
paraiska;

— kai planuojamo pirkimo sutarties verté virsija
15000 Eur be PVM ir pirkimg numatoma atlikti
per savivaldybés CPO, pirkimo iniciatoriaus
parengta ir vadovo patvirtinta pirkimo paraiska
kartu su priedais automatiSskai perduodama
atlikti pirkimo procediiras savivaldybés CPO.
Atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti i§ anksto, pirkimo iniciatorius gali
inicijuoti  pirkimo  procediry nutraukima.
pirkimo iniciatorius parengia rasta, kuriame
iSdésto atsiradusias aplinkybes ir pirkimo
nutraukimo priezZastis, jj pateikia pasirasyti
vadovui ir pasiraS§ytg perduoda savivaldybés
CPO DVS Auvilys ar el. pastu. Savivaldybés
CPO, priémusi sprendimg dél pirkimo procediiry
nutraukimo arba tolesnio pirkimo procediiry
vykdymo, apie tai el. pastu informuoja pirkimo
iniciatoriy.

32.2.

Pirkimo biido
pirkimo
organizavimo
priemoniy
parinkimas

r

Pirkimo organizatorius atlicka proceduras tik ty
vieSyjy pirkimy, kurie yra jam numatyti
patvirtintame metiniame pirkimy plane ir
patvirtinti PVS Ecocost. Atsizvelgdamas |
pirkimo iniciatoriaus pateikta informacija apie
pirkima, jis parenka pirkimo budag ir pirkimo
organizavimo priemones, jei reikia, parengia
reikalingus pirkimo dokumentus.

Galimi pirkimo budai ir pirkimo organizavimo
priemonés:

— neskelbiama apklausa rastu arba zodziu.
Pirkimo organizatorius gali atlikti visus
decentralizuotus pirkimus, Kkuriy planuojamos
pirkimo sutarties verté nevir§ija 15 000 Eur be
PVM, apklausdamas pasirinkta skaiciy tiekéjy
(vieng ar kelis tiekéjus). Apklausa gali biti
atliekama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
internete, CPO LT elektroniniame kataloge,
CVP IS ar kitomis priemonémis;

— skelbiama apklausa. Pirkimo organizatorius
pats priima sprendima dél Sio pirkimo budo
pasirinkimo — $iuo budu gali buti atliekami visi
mazos vertés pirkimai. Tokie pirkimai vykdomi
tik CVP IS ir privalomai CPO rengia pirkimo

Pagal pirkimy plane
patvirtintg terming atlikti
pirkimo procediiras




dokumentus®.CPO pirkimo dokumentus rengia
remdamasis Pirkimo iniciatoriaus parengta ir
vadovo patvirtinta pirkimo paraiska.

Pirkimas per CPO LT elektroninj kataloga.
Pirkimo organizatorius per CPO LT elektroninj
kataloga  gali  atlikti  visus  pirkimus
nepriklausomai nuo planuojamos  pirkimo
sutarties vertés. VieSojo pirkimo organizatorius
privalo naudotis CPO LT elektroniniu katalogu,
kai pirkimo verté vir§ija 15000 Eur be PVM ir
kataloge sitilomos prekés, paslaugos ir darbai
atitinka perkanciosios organizacijos poreik]j.
Jeigu kataloge sitlomos prekés, paslaugos ar
darbai neatitinka poreikio ir perkancioji
organizacija gali jsigyti prekes, paslaugas ir
darbus efektyvesniu btidu racionaliai naudodama
lésas, pirkimo organizatorius turi_parengti
argumentuota pagrindima.

32.3. | Pirkimo Pirkimo  organizatorius, = vadovaudamasis | Gavus  uzduotj  atlikti
procediiry pirkimo iniciatoriaus pateikta informacija apie | pirkimo procediiras
vykdymas pirkima, organizuoja pirkimo procediiras:
neskelbiamos — pirkimas neskelbiamos apklausos biidu Zodziu
apklausos  biidu | gali buti atlickamas telefonu, prekes, paslaugas
(Zodziu arba rastu) | ar darbus jsigyjant tiesiogiai i$ tiekéjy, perkant

prekybos vietose, internete ar naudojantis
kitomis priemonémis. Pirkimo organizatorius
pats priima sprendimg apklausti vieng ar kelis
tiekéjus (apklausus daugiau nei vieng tiekéja
PVS Ecocost pildoma tiekéjo apklausos
pazyma), pirkimo dokumentai nerengiami;

— pirkimas neskelbiamos apklausos biidu rastu
gali bati atlickamas per CVP IS, elektroniniu
pastu ar kitomis priemonémis.

Kai planuojama pirkimo sutarties verté nevirsija
15000 Eur be PVM, pirkimo sutartis gali buti
sudaroma zodziu.

Kai planuojama pirkimo sutarties verté virsija
15000 Eur be PVM, pirkimo sutartis turi biiti
sudaroma rastu. Pirkimo sutartj pasiraso vadovas
ir pirkima laiméjes tiekéjas.

32.4. | Centralizuoto Pirkimo iniciatorius parengia pirkimo paraiska ir | Centralizuoto pirkimo
pirkimo suderinus ja pagal derinimo schemag — pirkimo | procediros vykdomos gavus
procediry procediras atlicka CPO CVP IS priemonémis. | paraiSka vadovaujantis CPO
vykdymas Pirkimo iniciatorius, gaves i§ CPO dokumentus | tvarkos taisyklémis.
skelbiamos ir informacijg apie pirkimo laimétoja, kviecia
apklausos biidu tiekéja, kurio pasitilymas nustatytas laimejes,

sudaryti pirkimo sutartj. PasiraSyta sutartj
paskelbia VPM IS VPT nustatyta tvarka.

32.5. | Pirkimo Pirkimo organizatorius pirkimus per CPO LT | Gavus  uzduotj  atlikti
procediiry elektroninj kataloga (nepriklausomai nuo | pirkimo procediras
vykdymas per | planuojamos pirkimo sutarties vertés) atlicka
CPO LT | tokia tvarka:

1 Skelbiamos apklausos pirkimo dokumenty rengimo tvarka, numatyta MaZos vertés pirkimy tvarkos aprase,

patvirtintame VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 15-97 ,Dél maZos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo“: https://e-seimas.Irs.It/portal/legalAct/It/TAD/a5a0b8525d0611e7a53b83ca0142260e/asr.



https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/a5a0b8525d0611e7a53b83ca0142260e/asr

elektroninj
kataloga

1. prisijungia prie CPO LT elektroninio katalogo
paskyros;

2. remdamasis pirkimo iniciatoriaus parengta
pirkimo paraiSka, kataloge pasirenka perkamy
prekiy, paslaugy ar darby identifikacinius
numerius;

3. vadovaudamasis pasirinktais identifikaciniais
numeriais, atlieka pirkimo uzsakyma;

4. jvykus pirkimui, uzpildo CPO LT suformuota
sutarties projekta ir oOrganizuoja sutarties
pasiraS§yma (sutartj pasiraso vadovas ir pirkima
laiméjes tiekéjas), Uzpildo pirkimo duomenis
PVS Ecocost;

5. pasirasyta sutartj paskelbia VPM IS.

32.6.

Pirkimo
vykdymas
preliminariosios
sutarties arba
dinaminés
sistemos pagrindu

Atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal
preliminarigjg sutartj arba dinaminés pirkimo
sistemos pagrindu vykdo pirkimo organizatorius
arba savivaldybés CPO.

Gavus uzduotj
pirkimo proceduras

atlikti

33. Sutartys, sutarciy jgyvendinimas, ataskaitos

33.1.

Pirkimo sutarties
sudarymas,
pasiraS§ymas ir
vieSinimas,  kai
pirkimo
procediiras vykdo
perkancioji

organizacija

Kai planuojama pirkimo sutarties verté nevirsija
15000 Eur be PVM, pirkimo sutartis gali biiti
sudaroma zodziu. Tokiu atveju pirkimo
organizatorius inicijuoja pirkima PVS Ecocost,
suveda visg su pirkimu susijusig informacija,
fiksuoja apklausos pazymoje gautus pasiiilymus
(jei buvo apklausti daugiau nei vienas tiekéjas) ir
uzregistruoja zoding sutartj (iSlaidas
pagrindziant] dokumentg (prekiy, paslaugy ar
darby perdavimo-priémimo aktg, sgskaitg
faktirg irfar kita buhalterinés apskaitos
dokumentg) ne véliau kaip kita darbo dieng nuo
jo gavimo dienos.

Iki 15000 Eur be PVM rastu sudaromy sutaréiy
projekta rengia pirkimy organizatorius, kuris
PVS Ecocost ja derina su iniciatoriumi ir
Organizacijos  vadovu.  Sutartis  pasiraso
Organizacijos vadovas ir tiekéjas, kurias kartu su
laiméjusiais  pasitlymais vieSyjy pirkimy
proceso administratorius vieSina VPM IS ne
véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo
pirkimo sutarties sudarymo, bet ne véliau nei iki
pirmojo mokéjimo.

Kai planuojama pirkimo sutarties verté virsija
15000 Eur be PVM, vieSojo pirkimo sutartis turi
buti sudaroma rastu.

Galutinj sutarties projekta pagal pirkimo
dokumentuose  pateikta  projekta  arba
pagrindines sutarties salygas parengia CPO
darbuotojas, sutarties projektas derinamas PVS
Ecocost su pirkimo iniciatoriumi, Organizacijos
vadovu.

Ivykdzius pirkima, pirkimo sutartj pasiraso
vadovas arba jo jgaliotas asmuo ir pirkimg
laiméjes tiekéjas.

Nedelsiant arba pagal
numatytg terming




ZodZiu sudaryty sutarfiy vieSinimas.
Informacija apie Zodziu sudarytas

sutartis i§ SABIS yra automatiSkai pavieSinama
Centriniame vieSyjy pirkimy

portale (CVPP);

Rastu  sudaryty sutarciy  vieSinimas.
Informacija apie rastu sudarytas pirkimo sutartis
ir laiméjusius pasitilymus pirkimo organizatorius
arba vieSyjy pirkimy proceso administratorius
viesina VPM IS ne véliau kaip per 15
kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties
sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo
mokeéjimo.

Jeigu rastu sudaryta pirkimo sutartis yra
kei¢iama, Sie pakeitimai turi baiti paskelbti VPM
IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo
atitinkamy pakeitimy atlikimo.

33.2.

Pirkimo sutarties
pasiraSymas ir
vieSinimas,  kai
pirkimo

procediiras vykdo
savivaldybés CPO

Kai pirkimy procediiros atliekamos per
savivaldybés  CPO,  patvirtinus  pirkimo
laimétoja, savivaldybés CPO atsakingas asmuo
pirkimo sutarties projekta perduoda pirkimo
iniciatoriui su prasymu organizuoti sutarties
pasiraSyma. Vadovui ir laiméjusiam tiekéjui
pasiraSius sutartj, pirkimo iniciatorius sutarties
kopija ir visg informacija, kuri reikalinga
savivaldybés CPO rengiant procediiry ataskaitas,
pateikia savivaldybés CPO atsakingam asmeniui
elektroniniu pastu ne véliau kaip per 1 darbo
dieng. Pirkimo iniciatorius uzregistruoja sutartj
PVS Ecocost ir perduoda sutartj vieSyjy pirkimy
proceso administratoriui.  VieSyjy pirkimy
proceso administratorius jg pavieSina VPM IS ne
véliau kaip per 15 kalendoriniy diemy nuo
sutarties sudarymo dienos, bet ne véliau nei iki
pirmojo mokeéjimo. Jeigu rasStu sudaryta pirkimo
sutartis yra kei¢iama, sutarties keitimai turi buti
paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15
kalendoriniy dieny nuo pakeitimy atlikimo.

Nuolat

33.3.

Sutarties
vykdymo

priezitira

Zodziu sudarytos sutarties vykdymo prieZitira
vykdo pirkimo iniciatorius. Rastu sudarytos
sutarties vykdyma priziiiri uz sutarties vykdyma
paskirtas atsakingas asmuo.

Nuolat

33.4.

Sutarties
sudarymo etapas

Kai sutartis sudaroma zodziu, informavimu apie
sudaryta sutartj laikoma PVS Ecocost uzpildyta
Tiekéjy apklausos pazyma (jeigu apklausiama
daugiau nei vienas tiekéjas), kurioje nustatytas
laimétojas ir PVS Ecocost pateikimg UZ sutarties
vykdyma/sutarties vykdymo priezitira
atsakingam asmeniui (sutarties vykdymui). Uz
sutarties vykdymo priezitirg atsakingas asmuo
iSlaidas pagrindziantj dokumentg - prekiy
paslaugy ar darby priémimo-perdavimo akta,
saskaitg faktirg ar kitus finansinés apskaitos
dokumentus jveda duomenis PVS Ecocost,
SABIS ir pateikia buhalterijai apmokéjimui per
DVS Avilys.

Nuolat uz sutarties vykdyma
atsakingas asmuo pasiraso
priémimo -perdavimo aktus,
tikrina gautas saskaitas, veda
ir  kontroliuoja  sutar¢iy
iSperkamuma.




Kai sutartis sudaroma rastu, galutinj sutarties
projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pagrindines sutarties salygas
parengia pirkimo procediirg atlikes Pirkimy
organizatorius arba Pirkimy komisija jei pirkimag
vykdo CPO.

Sutarties projektas ir visi jos priedai PVS
Ecocost turi buti suderinti pagal nustatytg
derinimo schema PVS Ecocost su:

— pirkimo iniciatoriumi, kurio ,suderinta‘“
reiskia, kad savo kompetencijos ribose pritaria,
kad sutartyje nustatytomis sglygomis jsigyjamas
pirkimo objektas uZtikrina ~ Organizacijos
poreikius ir racionaly 1Sy naudojimg;

— finansininku, kurio ,,suderinta® reiSkia, kad
savo kompetencijos ribose pritaria sutartyje
nurodytiems finansiniams jsipareigojimams;
—sutartj DVS Avilys kvalifikuotu elektroniniu ar
fiziniu parasu pasiraSo Organizacijos vadovas
arba jo jgaliotas asmuo;

— pasiraSius sutartj, sutartis registruojama DVS
Avilys ir nukreipiama Uz sutarties vykdyma
atsakingam asmeniui susipazinimui ir vykdymui
ir Pirkimo organizatoriui PVS Ecocost registro
jvedimui.

Jeigu pirkime reikalaujamas sutarties jvykdymo
uztikrinimas ar sutartyje nustatytos Kkitos
sutarties jsigaliojimo salygos, Uz sutarties
vykdyma atsakingas asmuo atsakingas, kad
sutartis bus pasiraSomas jsitikinus, kad sutarties
jsigaliojimo sglygos yra jvykdytos ir sutarties
jvykdymo uztikrinimo tinkamumag jformina PVS
Ecocost.

33.5.

Sutarties
vykdymo etapas

UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo,
vykdydamas sutarti:

— prizitri Organizacijos ir tiekéjo sutartiniy
isipareigojimy vykdyma, sutarties jvykdymo
uztikrinimo  priezitra, Zaliyjy reikalavimy
atitikima, prekiy pristatymo, darby atlikimo,
paslaugy teikimo terminy laikymasi, taip pat
atlieka prekiy, paslaugy ir darby atitikties
sutartyse numatytiems kokybiniams ir Kkitiems
reikalavimams stebéseng;

— jeigu sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé
dél jos pratesimo, atsizvelges | sutartyje
numatyty jsipareigojimy laikymasi ir objekto
rinkos kaing, jvertina sutarties pratesimo
tikslinguma;

— kontroliuoja, kad nebtty uzsakoma prekiy,
paslaugy ir(ar) darby didesni kiekiai ir tuo budu
virS§yta sutarties kaina (jei tam yra galimybé,
kiekiy ir (ar) vertés kontrolei pasitelkiamos
technines priemonés, nesant galimybiy -
elektroninés skaic¢iuoklés, tokios kaip Microsoft
Excel ar kt.).

Pirkimo sutar¢iy pakeitimai gali buti atlieckami
VP] 89 straipsnyje nustatyta tvarka:

Nuolat




— nustatgs, kad Organizacijai néra naudinga
pratgsti galiojancig sutartj, nedelsiant naujaji
pirkima jtraukia j Pirkimy poreikiy sarasa;

— jeigu sutartyje numatyta sutarties kainos
perskaiCiavimo tvarka, nustacius, kad sutarties
kaing tikslinga perskaiCiuoti, ne véliau kaip per
5 (penkias) darbo dienos po sutartyje nurodyto
momento, kada sutartis gali buti
perskaiciuojama, kreipiasi tarnybiniu praneSimu
} Vadova, kuris jvertina pateiktg informacijg ir
priima sprendima;

— jei néra sutarties vykdymo trikumy ir/ar
pazeidimy, pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar)
darby priémimo-perdavimo aktus (ar kit
paslaugy suteikimg, prekiy pristatymg ar darby
atlikimg pagrindziant] dokumenta, jei toks
numatytas), taip patvirtindamas, kad tiekéjas
tinkamai jvykdé sutartyje numatytus
jsipareigojimus ir neturi pretenzijy dél gauty
prekiy ar suteikty paslaugy, ar atlikty darby;

— pastebéjes sutarties vykdymo trukumus, esant
poreikiui keisti sutartj ar atsiradus kitoms
sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms,
privalo tarnybiniu praneSimu apie tai informuoti
vadova, kuris priima sprendimus dél tolimesniy
veiksmy;

— kelia § PVS Ecocost gautas sgskaitas fakttras
(PVM saskaitas fakttiras) ar kitus teisés aktuose
ar sutartyje numatytus dokumentus,
patvirtindamas, kad jos atitinka priémimo—
perdavimo akty duomenis;

— tiekéjui nevykdant arba netinkamai vykdant
savo jsipareigojimus, atsizvelgdamas j sutarties
ivykdymo uZztikrinime aptartus reikalavimus,
apie tai ne véliau kaip per 5 darbo dienas
tarnybiniu prane§imu informuoja vadova apie
pirkimo sutarties nejvykdziusius ar netinkamai
ja ivykdziusius tiekéjus, taip pat apie ikio
subjektus, kuriy pajégumais rémési tiekéjas ir
kurie su tiekéju prisiémé solidarig atsakomybe
uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjy
pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5 dalj;
*Papildomi susitarimai dél pirkimo sutarties
pakeitimo vizuojami Ecocost tokia tvarka:
vadovas, specialistas. Papildomq susitarimg
pasiraso Organizacijos vadovas.

IV SKYRIUS .
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

34. Viesyjy pirkimy vidaus kontrolé — perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy procese
idiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus
bet kuriame pirkimo proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje ir uZtikrinti su tuo susijusiy rizikos
veiksniy valdyma bei tinkamg vieSyjy pirkimy vykdyma.

35. Viedyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimas apima Siuos vidaus kontrolés elementus:



35.1. kontrolés aplinkg — organizacing struktiirg, vieSyjy pirkimy proceso valdyma, personalo
valdymo politika, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principus ir taisykles, kompetencijg ir kitus
veiksnius, turin¢ius jtakos vieSyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimui ir kokybei;

35.2. rizikos vertinima — rizikos veiksniy nustatyma ir analize;

35.3. kontrolés veikla — veikla, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos veiksniy poveikj
viesyjy pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos prie
turto ir dokumenty kontrolg, veiklos priezitrg ir kity vadovo nustatyty reikalavimy laikymasi;

35.4. informavimg ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, iSsamios,
patikimos ir teisingos informacijos teikimg laiku vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

35.5. stebéseng — nuolatinj vieSyjy pirkimy proceso rezultaty stebéjimg ir vertinima.

36. Perkanciosios organizacijos vadovas, nustates arba suzinojes, kad darbuotojai nesilaiko
VPI, Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2025-02-14 jsakymu Nr. AD1-116
patvirtintomis Klaipédos miesto savivaldybés kontroliuojamy (valdomy) jstaigy centralizuoty ir
decentralizuoty viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisykliy ir Tvarkos apraSe nustatyty reikalavimy,
imasi biitiny priemoniy tinkamam teisés akty jgyvendinimui uZtikrinti ir jvertina atsakingy asmeny
atsakomybes dé¢l netinkamy pareigy atlikimo teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO RIZIKOS IR JU VALDYMAS

Eil. Rizikos veiksniai Rizikos priezas¢iy apraSymas Kontrolés priemoniy

Nr. apraSymas

37. Rizikos veiksniy valdymas

37.1. | Viesyju pirkimy | Organizacijoje neteisingai | Skaitmenizuotas Tvarkos
vykdymo reglamentuotas vieSyjy pirkimy | apraso rengimo, tvirtinimo ir
reglamentavimas procesas. atitikties teisés aktams
neatitinka teisés akty | NekonkreCiai apibréztos vieSyjy | prieZiiros procesas.
reikalavimy pirkimy proceso dalyviy | Sukurta dokumenty Sablony

funkcijos ir atsakomybés. (projekty) bazé.
Viesyjy pirkimy proceso dalyviai

néra deklarave savo privaciy

interesy ir pasirase nesaliSkumo

deklaracijy bei konfidencialumo

pasizadéjimy.

37.2. | Zema vie§yjy pirkimy | Daliai  darbuotojy, kuriems | Skaitmenizuotas vieSyjy
proceso dalyviy | priskirtos  vieSyjy  pirkimy | pirkimy procesas, leidziantis
kompetencija proceso dalyviy funkcijos, $ios | sumazinti darbuotojy darbo

funkcijos néra pagrindinés. laiko sanaudas ir atsisakyti
Dél teoriniy ir praktiniy ziniy | pertekliniy procediry.
trikumo, kompetencijos stokos | VieSyjy pirkimy proceso
vieSyjy pirkimy srityje gali bati | dalyviy kompetencijy kélimo
nesilaikoma teisés akty, | mokymai.

reglamentuojanciy viesyjy | Sukurta dokumenty Sablony
pirkimy vykdyma. (projekty) baze.

Rengiant pirkimo dokumentus

triksta specifiniy Ziniy.




37.3. | Korupcijos rizika Viesyjy pirkimy proceso | Skaitmenizuotas vieSyjy
dalyviai, piktnaudziaudami savo | pirkimy procesas, leidziantis
turimais  jgaliojimais  arba | uZtikrinti didesnj skaidrumo ir
padétimi, gali siekti naudos sau | riziky valdymo lyg;.

arba kitam asmeniui. Sukurta  vidaus  kontrolés
sistema (skaitmenizuota
darbuotojy  paskyrimo ir
funkcijy priskyrimo

procedura, aiskus vieSyjy
pirkimy  proceso  dalyviy
funkcijy reglamentavimas ir
atskyrimas taikant ,keturiy
akiy“ kontrolés  principa,
skaitmenizuotas uzduociy
atlikti funkcijas priskyrimas,
sukurtas uzduociy jvykdymo

ir priémimo kontrolés
procesas).
Skaitmenizuotas visy

duomeny apie planuojamus ir
atliktus pirkimus surinkimas,
jdiegti duomeny analizés ir
kontrolés  sprendimai  bei
savivaldybés CPO
atsakingiems  specialistams
suteikta prieiga prie Sios
informacijos.

VI SKYRIUS
PIRKIMU ANALIZE IR VEIKLOS TOBULINIMAS

38. Pirkimy analizg, kaip laikomasi VP], Tvarkos apraso ir kity teisés akty atlieka uz sutar¢iy
vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo.

39. Uz sutarciy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo ne reciau kaip kartg j ketvirtj atsitiktine
tvarka pirkimy analizei atrenka 1-2 jvykdytas ar vykdomas (kuriose jau nustatytas pirkimo
laimétojas) pirkimo procediras (toliau — Vertinamas pirkimas) ir 1-2 jvykdytas arba ne maziau kaip
pus¢ mety vykdomas sutartis (toliau — Vertinama sutartis).

40. Uz sutariy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo, atlikes Vertinamo pirkimo ir (ar)
Vertinamos sutarties analize, apibendrina gautus rezultatus ir kartu su numatytais korekciniais
veiksmais ir/ar rekomendacijomis dél pirkimo proceso tobulinimo bei jy igyvendinimo planu (jeigu
toks reikalingas) ne véliau kaip per 15 (penkiolika) dieny pasibaigus ketvir¢iui pristato vadovui ar jo
igaliotam asmeniui.

41. Pirkimy proceso organizatorius, atsizvelgdamas j Pirkimy analizés rezultatus, taip pat mety
eigoje pastebétus ir (ar) kity asmeny indikuotus pirkimy ir (ar) sutar¢iy vykdymo trukumus,
kiekvienais metais iki sausio 15 d. Organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui pristato:

41.1. sitlomus stebeti pirkimy rodiklius ir jy siektinas reikSmes (nustatant reikSmes taip pat
sitilytina vadovautis VieSyjy pirkimy tarnybos parengtomis VieSyjy pirkimy vertinimo rodikliy
gairémis ir VieSyjy pirkimy tarnyba parengtu pirkimy vykdytoju Zemélapiu (Svieslente
https://vpt.Irv.It/It/statistika-ir-analize/pirkimu-vykdytoju-zemelapis-svieslente-1/);

41.2. ne maziau kaip po viena tiksla, kuris, atsizvelgiant j Tvarkos aprase numatytas Darbuotojo
atsakomybes, padéty uztikrinti Tvarkos apraso laikymasi, tobulinti pirkimy procesa ir siekti nustatyty
rodikliy.



https://vpt.lrv.lt/lt/statistika-ir-analize/pirkimu-vykdytoju-zemelapis-svieslente-1/

42. Pirkimy proceso organizatorius ne véliau kaip per 15 (penkiolika) dieny pasibaigus
ketvirciui Organizacijos vadovui ir (ar) jo jgaliotam asmeniui pristato pasiektas rodikliy ir tiksly
reikSmes ir sitilomus tobulinimo veiksmus bei jy jgyvendinimo plana, jei rodikliy reikSmés neatitinka
siektiny.

VIl SKYRIUS
DARNIEJI PIRKIMAI

43. Asmenys, dalyvaujantys perkanc¢iosios organizacijos pirkimy procese ar galintys daryti
itaka jo rezultatams, turi siekti, kad jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus buty skatinama inovatyviy
produkty pasitla, daroma kuo mazesné neigiama jtaka klimato kaitai, aplinkos tarSai, atlieky
susidarymui, gamtos iStekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy buklei ir (ar) kitam neigiamam
poveikiui aplinkai ir prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzdziui, remiamy asmeny jdarbinimo,
sgZziningo darbo uzmokesc¢io mokéjimo, ly¢iy lygybés ir nediskriminavimo kitais pagrindais principy
jgyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos asmenims, patyrusiems
tokj smurtg, priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo.

44. Darnusis pirkimas — pirkimas, kurio metu perkancioji organizacija, jsigydama prekes,
paslaugas ar darbus, siekia pusiausvyros tarp ekonominiy, socialiniy ir (ar) aplinkosauginiy tiksly bei
atsizvelgia ] ne maziau nei dvi darnumo sritis, apimancias Zaliyjy pirkimy, socialiai atsakingy pirkimy
ir inovacijy pirkimy derinius.

45, Zaliasis pirkimas — pirkimas, kuriuo vykdytojas jsigyja prekiy, paslaugy ar darby, daranéiy
kuo maZesnj neigiama poveikj aplinkai viename, keliuose ar visuose ty prekiy, paslaugy ar darby
gyvavimo ciklo etapuose.

46. Socialiai atsakingi pirkimai (toliau — SAP) — pirkimai, kuriais sieckiama atsizvelgti j
perkamy prekiy, paslaugy ir darby poveikj visuomenei, prisidedant prie socialiniy klausimy
sprendimo.

47. Inovacija — naujo arba i§ esmés pagerinto produkto, paslaugos ar proceso, jskaitant
gamybos, statybos, konstravimo ar kitus procesus, sukiirimas, naujo rinkodaros metodo arba naujo
organizacinio metodo diegimas organizacijoje arba siekiant padéti spresti visuomeninius uzdavinius.

VI SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

48. Perkancioji organizacija nagrin€ja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo
sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VP] VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma
nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

49. Kiekvienas gincas, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis i§ sutarties ar su ja susijes, turi
biiti sprendZiamas deryby keliu vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VP, kitais
teises aktais, apklausos saglygomis su visais dokumenty priedais, tiekéjo pasitilymo dokumentais.

50. Jeigu anksc¢iau nurodyti gincai, nesutarimai ar reikalavimai negali biiti iSspresti deryby keliu
per 15 kalendoriniy dieny, tai Salys susitaria spresti juos Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, paduodant ieSkinj teismui pagal uZzsakovo buveinés vieta, nurodytg
Juridiniy asmeny registre.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Uz perkanciosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako vadovas. VieSyjy

.....

pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.



52. Pirkimy procesy organizatorius yra atsakingas uz Tvarkos apraso atnaujinimg. Tvarkos
aprasas keiCiamos pasikeitus teisés aktams ir (ar) perzitirimas ne re¢iau kaip karta per dvejus metus,
0 esant poreikiui — atnaujinamas.

53. Visi su viesSyjy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi VPI 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

54. Uz nuostaty, numatyty Tvarkos aprase, nevykdymga arba netinkama vykdyma, taikoma VP]
ir kituose teisés aktuose, reguliuojanciuose valstybés tarnautojo ir (ar) Darbuotojo atsakomybe uz
netinkamg pareigy vykdyma arba nevykdyma, numatyta atsakomybé.

X SKYRIUS PRIEDAI

55. Tiekeéjy, kurie pareiSké norg biti pakviestiems j perkanc¢iosios organizacijos neskelbiamus
mazos vertés pirkimus, sgraso forma (1 priedas)



Tvarkos apraSo 1 priedas

TIEKEJU, KURIE PAREISKE NORA BUTI PAKVIESTIEMS | PERKANCIOSIOS
ORGANIZACIJOS NESKELBIAMUS MAZOS VERTES PIRKIMUS, SARASAS

Tiekéjo imonés kodas,
pavadinimas

PareiSkimo data

Trumpas veiklos
apibuidinimas (kuo
prekiaujama ir t. t.)

Kontaktai




Tvarkos apraso 2 priedas

Forma patvirtinta

Viesyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.
jsakymu Nr. 1S-93

(Viesyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. spalio 12 d.
jsakymo Nr. 1S-146 redakcija)

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiSkéjus bent vienai i$ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. as arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procedirose dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios riisies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes j interesy konflikto situacija, privalau nusiSalinti ar galiu biiti nuSalinamas nuo su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo steb&jimo vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavardé)



