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KLAIPEDOS LOPSELIO-DARZELIO ,,EGLUTE*
VAIKU LANKOMUMO APSKAITOS ZINIARASCIU PILDYMO IR ATSISKAITOMUMO
TVARKA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaiky lankomumo apskaitos Ziniaras$¢iy, jy pildymo, atsiskaitomumo, patikros aprasas
(toliau — Aprasas) reglamentuoja Klaipédos lopSelio-darzelio ,,Egluté® vaiky lankomumo
apskaitos ziniara$¢iy pildyma, atsiskaitomuma, patikrg nuo 2021 m. rugséjo 01 d.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos sveikatos ir apsaugos ministro
2011 m. lapkricio 11 d. jsakymu Nr.V-964 ,Dél maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo,
bendrojo ugdymo mokyklose ir socialinés globos jstaigose tvarkos apraso patvirtinimo, Klaipédos
miesto savivaldybés tarybos 2021 m. liepos 22 d. sprendimu Nr. T2-172 ,Dél atlyginimo uz
maitinimo paslauga Klaipédos miesto savivaldybés Svietimo jstaigose, jgyvendinanciose
ikimokyklinio ar prieSmokyklinio ugdymo programas, nustatymo tvarkos apraSo patvirtinimo ir
atlyginimo dydzio ir jo perskai¢iavimo metodikos nustatymo* (2021 m. liepos 22 d. sprendimo Nr.
T2-172 redakcija) bei Klaipédos miesto savivaldybés tarybos 2017 m. kovo 30 d. sprendimu Nr.
T2-73 patvirtintais ,,Klaipédos lopselio-darzelio ,,Egluté* nuostatais*.

Il SKYRIUS
VAIKU LANKOMUMO APSKAITOS ZINIARASCIU PILDYMO,
ATSISKAITOMUMO TVARKA

3. Vaiky lankomumo apskaitos ziniaras¢iai — tai vaiky lankyty ir nelankyty dieny ataskaita,
nurodant nelankymo priezastis uz einamg meénesi. Vaiky lankomumo Ziniarastj pildo grupés
mokytoja remdamasi grupés dienynu.

4. Vaiky lankomumo apskaitos Ziniarast] mokytojas pildo kiekvieng dieng elektroninéje
laikmenoje www.musudarzelis.com.

5. Kasdien iki 8.30 val. pazymi vaiky lankytas ir praleistas dienas. Mokytojas atsako uz
teisingg vaiky lankymo Zyméjima apskaitos Ziniaras¢iuose ir dokumenty, pateisinan¢iy mokesc¢io
lengvatas, savavaikj surinkima.

6. Uzrasius vaiky skai¢iy elektroniniame zurnale, ta patj skai¢iy mokytojas jraso lankymo
dienyne.

7. Paskuting ménesio dieng elektroniniame Zurnale, mokytojas suregistruoja i§ tévy gautas
pazymas apie jiems suteiktas kasmetines atostogas. Vadovaujantis pazymomis, apskaiciuoja
pateisinamas ir nepateisinamas vaiky nelankytas dienas. Suskai¢iuoja vaiky lankytas dienas, uz
kurias tévams bus apskaiCiuotas mokétinas mokestis pagal Klaipédos miesto savivaldybés
nustatytus jkainius.

8. Praleistos ugdymo dienos laikomos pateisintomis ir jy praleidimas pateisinamas:



8.1. kai ugdymo procesas nevykdomas ar apribojamas arba vykdomas nuotoliniu bidu ne
ilgiau kaip 5 darbo dienas, sprendimg priémus jstaigos vadovui;

8.2. kai ugdymo procesas nevykdomas ar apribojamas arba vykdomas nuotoliniu biidu
ilgiau kaip 5 darbo dienas, sprendimg priémus Savivaldybés administracijos direktoriui.

8.3. istaigai vykdant ugdymo procesa, tévai savo kasmetiniy atostogy metu turi teis¢ 20
darbo dieny per kalendorinius metus nevesti vaiko j ugdymo jstaigg ir nemokéti atlyginimo uz
maitinimo paslauga, pateike praSyma rastu pries 10 kalendoriniy dieny.

Praleistos pateisintos dienos lankomumo ZiniarasStyje Zymimos raide ,.P*;

9. Apskaiciavus kasdieninj vaiky lankomumg lankymo apskaitos Zziniarastyje, paskuting
ménesio dieng mokytojas uzpildo pas direktoriy esantj dienyng (12 gr.) (Forma patvirtinta
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2002 m. sausio 15 d. jsakymu Nr. 33).

Direktorius savo parasu tvirtina einamojo ménesio vaiky sgrasinio skaiciaus teisinguma.

10. Tiksliai uzpildytas vaiky kasdienio lankymo ziniarastis, paskuting ménesio dieng
pristatomas jstaigos specialistui. Specialistas pagal pateiktus vaiky  lankomumo apskaitos
ziniaraS8¢io duomenis uzpildo Lankymo dieny ataskaitq pagal vaiky lankomumo Ziniarascio
duomenis.

11. Lankymo dieny ataskaita pagal vaiky lankomumo Ziniarascio duomenis patvirtinta
specialisto paraSu pateikiama Klaipédos miesto savivaldybés administracijos finansy ir turto
departamento centralizuotos apskaitos skyriaus ikimokyklinio ugdymo apskaitos poskyrio
buhalteriui.

111 SKYRIUS
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12. Istaigos rastinéje saugomi einamyjy mety vaiky kasdienio lankymo ziniarasciai, tévy
praSymai ir mokesCio lengvatas pateisinantys dokumentai, kuriais vadovaujantis jstaigos
direktoriaus jsakymu ugdytiniai 1§ dalies arba visiskai yra atleidziami nuo mokesc¢io uz teikiamas
paslaugas.

13. Uz tvarkos apraSo vykdymg atsakingi jstaigos direktorius, direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, specialistas ir mokytojai.

14. Pildantys dokumentus darbuotojai atsako uz juose esanciy duomeny tikrumg ir
tiksluma.

15. Tévai (globg¢jai) atsako uz pateikiamy dokumenty teisinguma ir mokes¢io sumokéjima
laiku.




